
山东理工大学三号楼报告厅使用申请表                 

一式两份，注意保存                                             申请时间： 2023年   月    日
	使用

单位
	
	使用时间
	年    月     日

	
	
	
	

	活动

内容
	

	租金
	免费：(      

收费：(         大写：                                   小写：              (财务章）      

	经办人
	
	联系方式
	

	物业服务中心审核：

	综合部
意见
	
	分管负责人意见
	
	中心领导

意见
	

	场馆使用须知

1.场馆内灯光、音响等设备设施，由专人操作管理，服务事项请对接现场管理员。

2.布场数据：观众席座椅;476；；主舞台15米*8米*4.5（高）；LED背景显示屏系统信息：主屏尺寸:10.03米*3.15米，分辨率:3968*1216，单元板规格:P2.5全彩。字幕屏尺寸:11.25米*0.7米，单元板规格:P4.75单红；化妆间12座；如需使用无线话筒请自备5号电池。

3.审批完毕后请尽快将申请表交至三号教学楼120物业办公室。

4.责任人：张老师 手机：13853324872  办公电话：2787072  监督电话：2782288 （内线82288）

场馆使用协议

一、甲方指山东理工大学物业服务中心，以下简称甲方。甲方根据《安全生产法》、《消防法》、《劳动法》、《环境保护法》、《职业病防治法》、《合同法》、《山东省安全生产条例》、《安全生产责任追究》等有关法律、法规和行业安全标准，制定该协议。乙方指租赁、使用场馆的单位或个人，以下简称乙方，在租赁和使用期间，应遵守场馆各项有关规定。

二、乙方使用期间须服从甲方工作人员管理，配合甲方完成约定的服务内容。（1）乙方须遵守场馆消防安全管理规定，使用期间确保安全通道畅通，禁止携带易燃易爆物品进场，布场装台严格按照行业规范。（2）乙方须遵守场馆演职人员管理规定，演职人员持证进出场，爱护场馆内设备设施。（3）乙方须配合甲方做好现场安保人员配备管理、车辆引导等安全管理工作。

三、乙方须持企业法人资格证明等相关合法证件办理场馆使用手续，应确保申请活动内容合法合规且实际使用内容与约定使用内容相符，从事学校允许的业务或活动。

四、乙方法定代表人或负责人为安全使用的第一责任人。

五、乙方对甲方场馆管理人员提出的要求及整改意见，使用单位应安排专职人员负责传达和监督落实。乙方活动内容存在不符合法律法规现象或乙方拒不执行甲方提出的合理整改意见，甲方有权停止提供相应服务。

六、乙方须加强安全防范措施，现场工作人员应严格执行装台方案、操作规程和安全防范措施，以确保不发生安全事故。

七、乙方承担对所属人员的法制安全教育和安全管理责任。对于乙方因管理不善、违规操作或劳动保护不到位等原因而造成的安全生产事故、人身伤害事件、治安或刑事案件，乙方全部负责相应的法律责任。

八、乙方进场前须提前对接使用时间、布场需求、活动内容、活动流程、安全方案等信息，方便甲方提供相应服务。乙方须爱护场馆内设备设施，注意保持卫生，禁止使用礼花、喷胶等易燃物品，禁止吃零食以及饮用有色饮料，禁止吸烟。使用后，乙方须协同工作人员检查设备设施使用情况，如发现乙方人为原因造成设备设施损坏，由乙方负责赔偿。乙方须在指定位置张贴布置宣传物品，室外悬挂横幅须提前告知，会议结束后及时清理，恢复原貌。 
九、在场馆举办的大型歌剧、舞剧、文艺晚会等使用道具、灯具较多和用电量超出300KW以上的以及遇有一级以上重大政治警卫活动时，需要由专业电气检测人员做电气防火安全检测，以确保设备设施的全面安全。

十、协议约定期内，遇甲方重大活动（校级以上领导参与或市级以上大型演出、会议等活动），甲乙双方本着校内优先、友好协商的原则，确因甲方活动占用约定时间造成乙方无法按期使用的，甲方须提前告知乙方，并退还乙方租赁费用；如乙方使用时间可延期调整，甲方应酌情安排协调。

以上协议一经签订，甲乙双方应严格遵守，凡发生违反本协议且拒绝执行管理人员改进意见的现象，甲方可责令乙方立即停止演出活动（其经济损失由责任者承担），并保留进一步追究当事人责任的权利。

甲方签字（盖章）：                                                       乙方签字（盖章）：

              年     月     日                                                        年     月     日


